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Matricula de Alunos Especiais e Intercambistas

De guiadaa.ifg.edu.br

A matricula de alunos especiais em disciplinas de intercdmbio, convénio (para cursos técnicos ou superiores) ou pos-graduagao visa possibilitar a matricula de
estudantes brasileiros ou estrangeiros que venham fazer parte de seu trabalho experimental e/ou cursar disciplinas isoladas no IFG.

A matricula de alunos especiais ndo constitui vinculo permanente com o IFG.

= Enquanto o aluno estiver cursando disciplinas, tera a situagdo de matricula como "Matriculado", apesar do aluno nio possuir vinculo com o IFG.
= Apods o término das disciplinas cursadas, o aluno especial devera ter a situagao de matricula registrada como "Concluido". Como os alunos especiais ndo
sdo vinculados a nenhum curso, isto caracteriza apenas o que o aluno especial ja encerrou todas as disciplinas que estava cursando.
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Orientac¢oes Gerais

O sistema Q-Académico, ainda, ndo prevé a matricula de alunos especiais considerando os mesmos procedimentos dos alunos regulares. Seguem alguns
problemas:

= Atualmente, os alunos especiais ndo podem ser matriculados em um curso do campus, pois estes alunos nunca terdo uma situacao final (evasao ou
conclusdo).

= Caso estes alunos sejam matriculados em um curso e cAmpus, acarretard em prejuizo nos relatorios padrdes do sistema Q-Académico e nos
procedimentos de extragdo de dados para o Censu da Educagdo, SISTEC, listagem e totalizagdo do numero de alunos regulares, entre outros. Isto deve-
se a atual impossibilidade de separagdo dos alunos regulares e especiais.

O DAA/PROEN ja solitou a Qualidata (empresa proprietaria do Q-Académico) para a criagdo de um procedimento adequado para a matricula de alunos
especiais dentro do proprio campus.

Apos consulta a Qualidata e visando a criagdo de um procedimento temporario/paleativo/padronizado para a matricula de alunos especiais no sistema Q-
Académico, orientamos que:

= A matricula de alunos especiais deve ser realizada no sistema académico em um campus separado (assim como ja acontece com alguns cursos da EaD).
O aluno continua sendo do campus onde ira estudar, mesmo estando em outra area no sistema Q-Académico por uma questdo de isolamento (sem este
isolamento, os alunos especiais - por ndo serem alunos regulares - prejudicaria os relatorios do Q-Académico caso fosse inserido no campus em que de
fato ira estudar).

= Os alunos especiais devem ser matriculados no Q-Académico no Campus Virtual de EaD. Isto é uma conveniéncia, uma vez que todas as CoRAE:s ja
possuem acesso a este campus virtual e isto ndo ira interferir na Gestdo Académica da EaD. O servidor da CoRAE deve entrar em contato com o
DAA/PROEN (daa@ifg.edu.br) caso ndo tenha acesso ao Campus Virtual de EaD.

= Apos gerar a matricula (no Campus Virtual de EaD), os alunos poderdo ser inseridos nos diarios do cdmpus em que ira estudar. O professor podera
realizar os langamentos de notas e faltas normalmente, uma vez que os alunos especiais irdo aparecer nos diarios.

= A maioria dos relatorios do Q-Académico nio poderdo ser utilizados para os alunos especiais (declara¢des, historicos, etc), pois estes para serem

gerados, levam em consideragdes apenas condigdes/situacdes dos alunos regulares (isto esta sendo resolvido pela Qualidata). Assim, os relatorios
deverao ser criados conforme orientagdes € modelos abaixo.

Possibilidades de Matriculas de Alunos Especiais

Atualmente o IFG néo recebe alunos de outras instituicdes de ensino para cursar disciplinas isoladas (técnico ou superior), pois nao existe convénio com
outras instituigdes que regulamenta esta pratica.

Os alunos especiais e intercambista que o IFG tém recebido sdo descritos a seguir.
Programa de Mobilidade Estudantil entre IPES-GO

O Programa IPES-GO de Mobilidade Académica ¢ resultante de um Acordo de Cooperagdo celebrado entre as Instituigdes Publicas de Ensino Superior do
Estado de Goias (IPES-GO), com vistas a propiciar aos estudantes de graduacdo do IFG, IF Goiano, UEG e UFG, regularmente matriculados, a possibilidade
de cursarem componentes curriculares, de seu curso, em instituigdo diferente da sua de origem por até dois semestres letivos consecutivos. Este programa
funciona como um intercdmbio regional, pois o aluno deixa de cursar disciplinas na instituicdo de origem para cursar disciplinas na institui¢ao de destino.

Veja mais informagdes em: http://www.ifg.edu.br/proen/index.php/pmeips-go

Intercambistas de Cursos Técnicos e Superiores
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O IFG tém recebido alunos estrangeiros intercambistas gragas a termos de cooperagdo firmado entre o IFG (através da Coordenagdo de Relagdes
Internacionais) e outras organizagdes internacionais.

Alunos Especiais - Especializaciao e Mestrado

As coordenagdes dos programa de Pos-Graduagdo periodicamente abrem chamadas para selec@o de alunos especiais, conforme previsto nos regulamentos
académicos da Pos-Graduagao.

Matriculando Alunos Especiais no Q-Académico

A matricula de alunos especiais para todas as possibilidades acima seguem o mesmo procedimento.

Os alunos especiais devem ser matriculados no Q-Académico no Campus Virtual de EaD. Isto é uma conveniéncia, uma vez que todas as CoORAEs ja possuem
acesso a este cdmpus virtual e isto ndo ird interferir na Gestdo Académica da EaD. O servidor da CoORAE deve entrar em contato com o DAA/PROEN
(daa@ifg.edu.br) caso ndo tenha acesso ao Campus Virtual de EaD.

Conforme imagem abaixo, o login utilizado para acessar o Campus Virtual tem o seguinte formado: ead.matricula. A senha ¢ a mesma do e-mail institucional
e demais sistemas do IFG.

Digite seu login e senha

Logir: |ead. 1802505

Senha: [HESH Y

« 0K 1 Fechar
| i geoh |

No Campus Virtual, acesse: Aplicagdo > Registro Escolar > Procedimentos Académicos > Matricula de Ingressantes > Matricula Direta.

pgistro Escolar >
35 | Procedimentos Acadmicos  Procedimentos de Apoic Consulkas  Relatérios de Aluno

Inicio de Periodo

cula de Ingi 5 Processo Seletivo
Pré-Matricula » Transferéncia
Renovacdo de Matricula Matricula D

Matricula por Componente Curricular Matricula Direta em Turma

Matricular Dependéncias em Loke Alunos Existentes

Matricula em Estagio

Na janela de Matricula Direta:

Digite o (1) nome e (2) CPF do aluno. Depois clique no (3) botdo "Proximo".

[adMatricula Direta

1 -E’?rilficar_ Nome do Candidato .
s [Thiago Sitva Oliveira

CPF do Candidato .
2 - Ahyalizar Dados |041 Q20 421 -00|

do Aluno

3 - Atualizar Dados
da Matricula

v Imnprirnir Formulario

{8 pnteriar

Préuimng > >

Fieimp. Formulario—
Matricula do aluno:

Formularia |
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Ainda janela de Matricula Direta, preencha:

= O (1) curso do aluno, conforme detalhado no quadro abaixo, (2) o tipo da reserva de vaga (ndo possui), (3) data da matricula, (4) o turno predominante
em que o aluno ira estudar, (5) a forma de ingresso ("Intercambio" para programas de mobilidade ou "Matricula Especial” para alunos especiais da Pos-

Graduagio), (6) a matriz do aluno especial, (7) ano e (8) periodo letivo e (9) o periodo inicial.

= Por fim, anote o numero de matricula do aluno e clique no (10) botéo "Concluir".

[adMatricula Direta

Selecione o Aluno

1-Veicar [141878  [Thiago Silva Oliveira

Exizténcia

Aluna

Curso do Aluno

D AfLislinar D adlos IIPES.GO IPrograma Ipes-go de Mobilidade Académica .

e e Reserva de Waga .
INﬁo POSSUI

3 - Atualizar
da Matric_Data da Matricula Turno Forma de Ingresso - Classificagao

[

|18/08/2016  =|[Noturno - |Intercambio

Matriz Curricular gue o aluno ira cursar .
IPrograma Ipes-go de Mobilidade Académica (2016/1)
Ano Letivo Periodo Letivo N® da Pasta Matricula

Periodo Inicial

¥ Impimi Formuliio| 2016 ' |2 ! |1 |2o1 B2990010010
Data ! da D Limite de Qualificacio  Regime Internato

| |/ [N&o Internos -

Tenalin Resultado do FProcesso Seletivo

Reimp. Formulario—
Matricula do aluno:

Formulario |

Para cada Possibilidades de Matriculas de Alunos Especiais, escolha o curso de acordo com o quadro abaixo.

CODIGO DO CURSO ALUNO ESPECIAL
IPES.GO Programa Ipes-go de Mobilidade Académica
INT.TEC Intercambio de Cursos Técnicos
INT.SUP Intercambio de Cursos Superiores
ESP.POS Alunos Especiais - Pos-graduagao
ESP.MES Alunos Especiais - Mestrado

Inserindo Alunos Especiais em Diarios

Caso esteja logado em Campus Virtual de EaD, saia deste campus entre no campus onde o aluno ira estudar, clicando em: Aplicagdo > Logar-se Novamente,

digitando a matricula (sem ead) e a senha.

Digite seu login e senha

Login: |1802508

Senha: |ﬂﬁﬂ1ﬂﬂﬂﬂﬂﬁﬁﬁ

q’ QK 1 Fechar
| _ i |

Escolha o Ano e Periodo do diario onde o aluno especial devera ser matriculado.

o6 = [2"2][18/08/2015 | REMAN RODRIGUES DE 0L |[Campus Jatai]

Para matricular o aluno especial no diario, acesse: Aplicagdo > Registro Escolar > Cadastros > Diarios.
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Ii[=] B3

¥ Ano Letiva |2D1B vi ¥ Per Letiv0|2 vI I~ Estrutura de Curso I

=

[~ Curso I |

ﬁl [~ Periodo I_

I~ Descrigio I

I~ Tuma I ﬂ [~ Comp. Curricular

R

I~ Professar I

I™ PélaEAD I % Frincipal

j |'C0nsideral Frofeszol

= Todos

ﬂp Dirin [156256

241 Listar |

Cddigo ITurma ICD'I:I. DisciplinalComponente Cuniculallﬁrupo I N2%agas | Professor PrincipaIIHorérios

IDiélio Relacionado I Professores do Diario I

K

156256 20M162.CIVIL.LEN DPAA-J1074  Hidrologia54H] [SE¥ 19:00720:30 SEX 20:45722:15]

Laurenting Muniz

LAURENTING BORGES MUNIZ

| Instituigdo: Campus Jatai

M2 de Registros: 1

W Diario com hordrio cadastrada

| ﬁ Yisualizar | (l'?’ Conflitas de Hordria B Didrio sem harério cadastrado

a8 Inzerir = Retirar Alerar

1. Digite o cdodigo do diario.

2. Clique no botao "Listar".

3. Selecione o registro do diario.
4. Clique no botdo "Alterar".

[& [ cou 47 1- Didrios - Camp

sl Holériosl Aulag  Alunoz | Profeszores do Diario

J-'L Eechar |

¥ Matricula 162330010010 |Thiago Sitva Oliveira

[~ Cursa IEI\-"IL.J IBachareIado em Engenharia Civil

Perioda Letiva |nicial [anterior a 20167

I Turma I j I Anol ' F'en'odol

:

Ordenar poi
 Matriculaf® Nom

v Permitir listar alunos de outras instituicties [ Permitic listar slunos sem matricula no perfodo letivo
Alunog Dizponiveiz Alunoz do Diario "'20162.CIVIL.J.BM - Hidrologia[54H]"
Total: 1 [0

SitwagEo no perioda Matricula I Mome

I Situagio I

KIS

[~ Quebrar Co/Pré-requisitos

el

2

™ Exibir Alunos Inativos

| Inztituigdo: Campus Jatai

M® de Registros: 1

B Digria com harario cadastrada
B Digrio zem hordria cadastrado

(7% Conflitos de Hordrio |

o dplicar | X Qancelarl

j'L Fechar |

Na janela de diarios:

1. Clique na aba "Alunos".

2. Desmarque o periodo.

. Desmarque o curso.

4. Digite a matricula do aluno e pressione "Enter".

5. Selecione a opgao "Permitir Alunos de Outras Institui¢cdes".
6. Clique no botao "Filtrar".

7. Selecione o aluno.
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8. Clique no botdo ">" para mover o registro selecionado e matricular o aluno no diario.

Finalizando o Vinculo de Matricula de Alunos Especiais

Apos o término das disciplinas cursadas, o aluno especial devera ter a situagdo de matricula registrada como "Concluido". Como os alunos especiais nao sao
vinculados a nenhum curso, isto caracteriza apenas o que o aluno especial ja encerrou todas as disciplinas que estava cursando.

O registro da situagédo final (Conclusdo, Evasao ou Cancelamento) dos alunos regulares do IFG deve ser realizado por procedimentos académicos especificos.
Com exceg¢do dos alunos especiais, a situacdo de matricula dos alunos regulares nunca deve ser alterada pelo cadastro de matricula.

Para finalizar o vinculo dos alunos especiais, acesse: Aplicagdo > Registro Escolar > Cadastro > Matriculas.

Ap0s localizar o aluno, altere a situagao de matricula para "Concluido".

Disponivel em "http://guiadaa.ifg.edu.br/mediawiki/index.php?title=Matricula_de Alunos_Especiais_e Intercambistas&oldid=1871"

Categorias: Mobilidade Académica | Matricula de Alunos Especiais e Intercambista

= FEsta pagina foi modificada pela tltima vez a(s) 15h45min de 27 de julho de 2017.
= Esta pagina foi acessada 212 vezes.
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